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Začínáme
Jak se přihlásit, vytvořit předmět a přidat studenty do předmětu



Office.com

Další 

informace o přihlašování.

https://www.office.com/?omkt=cs-CZ
https://www.microsoft.com/cs-cz/education/default.aspx


Nápovědu získáte tady

1. Na panelu aplikace vyberte      Týmy.

https://support.office.com/cs-cz/article/vytvo%c5%99en%c3%ad-t%c3%bdmu-p%c5%99edm%c4%9btu-v-microsoft-teams-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
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Mějte o všem přehled
V týmech předmětu najděte a uspořádejte si konverzace, soubory, zadání a poznámky





1. Pokud chcete přidat kanál, vyberte Další možnosti 

vedle jména týmu předmětu a pak vyberte Přidat kanál.
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Komunikujte
V Teams vytvářejte zprávy a virtuálně se potkejte se studenty











Pomocí schůzek v Teams můžete plánovat virtuální 

prezentace a diskuse pro celý předmět.

1. Vyberte Kalendář      .    

2. Klikněte na       Nová schůzka.

3. Schůzku pojmenujte a zvolte datum a čas. Můžete 

taky rozhodnout, jestli se má schůzka opakovat 

každý den nebo každý týden. Přidejte další 

podrobnosti.

4. Vyberte Přidat kanál, čímž zobrazte seznam týmů 

předmětu a jejich kanálů, a pak vyberte kanál, ve 

kterém se sejdete.



5. Teď si zkontrolujte podrobnosti o schůzce. Až to 

budete mít, vyberte Poslat. Tím se schůzka přidá do 

vašeho kalendáře i do kalendáře studentů.

osvědčených postupech pro pořádání schůzek 

předmětu udržení bezpečnosti během schůzek 

se studenty

https://support.office.com/cs-cz/article/vytv%c3%a1%c5%99en%c3%ad-sch%c5%afzek-%c3%ba%c4%8dast-na-nich-a-jejich-pr%c3%a1ce-p%c5%99i-pou%c5%be%c3%adv%c3%a1n%c3%ad-teams-pro-d%c3%a1lkov%c3%a9-studium-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/udr%c5%been%c3%ad-bezpe%c4%8dnosti-student%c5%af-p%c5%99i-pou%c5%be%c3%adv%c3%a1n%c3%ad-sch%c5%afzek-v-teams-pro-d%c3%a1lkov%c3%a9-studium-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ


Používejte video nebo audio konverzace v Teams při schůzkách 

se studenty po jednom nebo ve skupinách.

1. Vyberte Nový chat .

2. Do pole Komu: zadejte jména jednoho nebo více studentů.

3. Vyberte Videohovor pokud chcete schůzku s použitím 

videa nebo Hlasový hovor v případě, že chcete použít jenom 

zvuk.

Se studenty se také můžete setkat živým vstupem v existujícím 

chatu.

1. Z lišty aplikací vyberte      Chat a pak vyberte chat, na kterém 

se chcete setkat.

2. Vyberte Videohovor nebo Hlasový hovor . tím zahájíte 

schůzku s konkrétním studentem nebo skupinou studentů.



Připojte se ke schůzce, kterou jste naplánovali, nebo 

vás někdo pozval.

1. Přejděte na Kalendář a vyhledejte schůzku, ke 

které se chcete připojit.

2. Otevřete schůzku a vyberte Připojit se.

3. Zkontrolujte svoje vstupy zvuku i videa, zapněte 

kameru a zrušte ztlumení mikrofonu, aby vás bylo 

slyšet. Vyberte Připojit se a přidejte se ke schůzce.



Ztlumení nebo zrušení ztlumení 

mikrofonu.

Sdílení obrazovky nebo 

dokumentu.
Přístup k další ovládacím prvkům hovoru. 

Začít schůzku nahrávat, změnit nastavení 

zařízení a další.

Přidat ke schůzce účastníky.

Opustit schůzku. Schůzka bude 

pokračovat i po vašem odchodu.
Zapnout nebo vypnout vaše video.

Odesílat zprávy chatu, sdílet 

odkazy, přidávat soubory a 

další. Zdroje, které nasdílíte, 

budou k dispozici po schůzce.

správě 

rolí schůzek, účasti 

studentů udržení 

bezpečnosti během 

schůzek se studenty

https://support.office.com/cs-cz/article/vytv%c3%a1%c5%99en%c3%ad-sch%c5%afzek-%c3%ba%c4%8dast-na-nich-a-jejich-pr%c3%a1ce-p%c5%99i-pou%c5%be%c3%adv%c3%a1n%c3%ad-teams-pro-d%c3%a1lkov%c3%a9-studium-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/udr%c5%been%c3%ad-bezpe%c4%8dnosti-student%c5%af-p%c5%99i-pou%c5%be%c3%adv%c3%a1n%c3%ad-sch%c5%afzek-v-teams-pro-d%c3%a1lkov%c3%a9-studium-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
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Sdílejte a uspořádejte si 
soubory
Sdílejte soubory v konverzacích a pomocí karty Soubory je sledujte



dokumenty 

Microsoft Office

https://support.office.com/cs-cz/article/skv%c4%9bl%c3%a9-mo%c5%benosti-pr%c3%a1ce-s-office-6fe70269-b9a4-4ef0-a96e-7a5858b3bd5a?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
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Zadání a známky
Vytvářejte zadání, hodnocení a sledování pokroku studentů – to vše v Teams.





více předmětů,

jednotlivé studenty 

sadu hodnoticích kritérií hodnocení

kategorii

přečtěte si podrobné pokyny.

https://support.office.com/cs-cz/article/p%c5%99i%c5%99azen%c3%ad-pr%c3%a1ce-v%c3%adce-t%c5%99%c3%add%c3%a1m-najednou-e7d4eb6d-f2d8-486f-b412-69789bd9d009?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/p%c5%99i%c5%99azen%c3%ad-pr%c3%a1ce-jednotliv%c3%bdm-student%c5%afm-37809738-57e6-4176-86c5-751adfe0e03a?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/vytv%c3%a1%c5%99en%c3%ad-a-spr%c3%a1va-gradace-rubrics-v-microsoft-teams-68292a5f-f582-4a41-8ba3-8c96288ec5ca?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/p%c5%99id%c3%a1n%c3%ad-kategorie-k-zad%c3%a1n%c3%ad-0badfcfb-51f8-4dec-b278-358dfaea2983?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114?ui=cs-cz&rs=cs-cz&ad=cz










kartě 

Známek posouzení práci studentů

https://support.office.com/cs-cz/article/sledov%c3%a1n%c3%ad-pr%c5%afb%c4%9bhu-student%c5%af-na-kart%c4%9b-zn%c3%a1mky-bc76ffde-bbf7-4db6-b443-735a07e32de0?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/kontrola-vr%c3%a1cen%c3%ad-a-vracen%c3%ad-zad%c3%a1n%c3%ad-pomoc%c3%ad-smy%c4%8dky-zp%c4%9btn%c3%a9-vazby-63e5efdd-be09-47f0-87ea-e8e4bcb45aa4?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
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Poznámkový blok 
předmětu v Teams
Pro práci, aktivity a spolupráci ve třídě využijte předdefinovaný Poznámkový blok týmu předmětu.



Použití poznámkového bloku 

předmětu v Teams

https://support.microsoft.com/cs-cz/office/pou%c5%beit%c3%ad-onenotov%c3%a9ho-pozn%c3%a1mkov%c3%a9ho-bloku-p%c5%99edm%c4%9btu-v-aplikaci-microsoft-teams-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440?ui=cs-cz&rs=cs-cz&ad=cz


Další zdroje
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Centrum nápovědy Education

support.office.com/education

Microsoft Educator Center

education.microsoft.com

Potřebujete hned nápovědu Teams?

https://support.office.com/cs-cz/education
https://education.microsoft.com/cs-cz

