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Zaciname

Jak se prihlasit, vytvorit predmét a pridat studenty do predmétu
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Prihlaste se k Teams

1. Prihlaste se skolnim e-mailem a heslem na webu
Office.com.

2. Vyberte aplikaci Teams.

Poznamka: Teams pro vzdélavaci jsou soucasti
Office 365 Education. Studenti a pedagogové na
opravnénych institucich se mizou zdarma
zaregistrovat k Office 365 Education. DalSi
informace o prihlasovani.

Dobry vecer
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Vytvofit novol Qutlook
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Poznamkovy

blok pfedmetu


https://www.office.com/?omkt=cs-CZ
https://www.microsoft.com/cs-cz/education/default.aspx

Microsoft Teams pro vzdélavani | Uvodni pfirucka pro pedagogy
Vytvorte tym predmétu

Mozna uz pro vas predmeéty vytvoril spravce IT. Pokud ano, Napovédu ziskate tady. Pokud ne, predmét vytvorte.

1. Na panelu aplikace vyberte 8 Tymy. 2. Vyberte P¥ipojeni se k tymu nebo jeho 3. Pak vyberte Vytvofit tym.
vytvoreni.

a

i Y & &" PFipojeni se k tymu nebo jeho vytvoreni
Aktivita

a Vytvorit tym

8" Vytvorit tym

Zadani

Kalendar



https://support.office.com/cs-cz/article/vytvo%c5%99en%c3%ad-t%c3%bdmu-p%c5%99edm%c4%9btu-v-microsoft-teams-fae422eb-58b7-4431-9ff2-a4b9b6ae7c5b?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
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Vytvorte tym predmétu (pokracovani)

4. Jako typ tymu vyberte Predmét.

Vyberte typ tymu

Predmet
Diskuze, skupinove projekty a
zadani

D

Zaméstnanci

Sprava a rozvoj skoly

A

1

Profesionalni
vzdélavaci
komunita (PLC)

Pracovni skupina vyucujicich

W

Jiné
Kluby, studijni skupiny a
mimoskolni aktivity

Zrudit

5. Zadejte nazev a volitelné i popis tymu
predmétu a potom vyberte Dalsi.

Vytvorit tym

Ucitelé jsou vlastniky tym0 pfedmétd a studenti se do nich zapojuji jako ¢lenové. V ramci kazdého tymu
predmétu muzete vytvaret zadani a kvizy, zaznamenavat zpétnou vazbu pro studenty a zajistovat
studentim soukromy prostor pro poznamky z poznamkového bloku predmetu.

Nazev

Popis (volitelny)

Vytvorit tym pomoci existujiciho tymu jako sablony

Vytvorit tym pomoci skupiny nastavené vami nebo tenantem Gymnazium U reky

Zrusit
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Pridani studentt (volitelné)

1. Zadejte jména studentd a vyberte PFidat.
Pokud uz vase skola vytvofila skupiny predmét,
zeptejte se svého spravce IT na nazev skupiny.

2. Po dokonceni kliknéte na Zavrit.

Poznamka: Pokud chcete k tomuto tymu
predmétu pridat dalsi ucitele, vyberte
kartu Ucitelé a zadejte jména.

Studenty mUzete pridat i pozdéji, pokud
chcete tento krok pro ted vynechat a
nejdriv si nastavit predmeét.

Pridat cleny do tymu Fyzikalni védy

Studenti Ucitelé

'@ Filip Safranek x 0’ Alena Valentova X

=

Zavrit
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Pridani studentd (pokracovani)

Pokud budete chtit studenty pridat pozdéji, prejdéte
k tymu predmétu, do kterého chcete studenta
pridat, a kliknéte na DalSi moznosti <+« vedle nazvu
tymu.

1. Vyberte Pridat ¢lena a postupujte podle pokyna.

2. Vyberte Sprava tymu, kde muzete zobrazit
Nastaveni a Uuplny seznam clen(i predmétu.

Fyzikalni vedy

1. rok rectiny

S\

R

Q @ XN % (e

=

Skryt

Sprava tymu

Pridat kanal

Pridat ¢lena @
Opustit tym

Upravit tym

Ziskat odkaz na tym
Spravovat znacky

Odstranit tym

Microsoft EDL
Stahovani
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Mejte o vsem prehled

V tymech predmeétu najdéte a usporadejte si konverzace, soubory, zadani a poznamky
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aae

Ka n é Iy i Microsoft Teams

< Viechny tymy Obecné
Kdyz kliknete na dlazdici pro tym predmétu, zobrazi se vase
kanaly.

O
O

Kazdy tym predmétu ma hlavni oblast diskuze, Obecné Fyzikalni védy

kanal.

. « Od
Obecné

Aplikace pro vwuku | Obecné

. il Formul
Studenti fyziky &

Projektovy tym 1 QK

Kanaly organizuji vSechny soubory, konverzace a aplikace
pro kazdé téma na jednom misté. Kanaly mUizete vytvaret
pro praci ve skupiné, témata, jednotky a dalsi.

Projektovy tym 2

Kazdy kanal ma své karty. Obecny kanal obsahuje tyto karty: Vwhledeite nebo zadeite ofik
yhledejte nebo zadejte prikaz.

«  Kartu Prispévky pro vSechny zpravy v tomto kanalu.

- Kartu Soubory pro ukladani vsech soubort, které jsou

sdilené v tomto kanalu. -;3_ Obecné Prispévky Soubory Poznamkovy blok predmétu  Zac

«  Kartu Poznamkovy blok predmétu.
- Kartu Zadani pro vytvoreni zadani.

- Kartu Hodnoceni pro sledovani pokroku a hodnoceni
studentu.

Tip: Pridejte kartu k jakémukoli kanalu tak, ze
vyberete Pridat kartu .
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Pridavani kanalu

ve , v v . @ Skryt
1. Pokud chcete pridat kanal, vyberte DalSi moznosti ¢« X, # sy i
vedle jména tymu predmétu a pak vyberte Pridat kanal. ﬁ & Sprava tymu
3 i 3 innv i & Pridat kanal
2. Pro kanal zadejte Nazev a nepovinny Popis. Fyzikani védy N &
. . . e , , , = Pridat ¢lena
3. Vyberte, jestli se ma vas kanal byt Standardni nebo
., , , , . % Opustit tym
Soukromy. Standardni kanaly budou dostupné vsem 2
ve ° , , , . Jprawvit tym
uzivatelum. Soukromé kanaly budou dostupné jenom
o , . @ Ziskat odkaz na tym
studentum, které urcite.
{J Spravovat znacky
4. Pokud chcete automaticky zobrazit tento kanal v n
710 v Ve o v v 7 Odst it ty
seznamu kanala vsech uzivatel(, Zaskrtnéte dané W Odstranicym
,w Mirrncaft FDI
policko.

5. thnéte na P"’-idat Vytvoreni kanélu pro tym Fyzikalni védy

Nézev kanalu

Lekce 3 — Genetika (©)

Popis (volitelny)

V tomto kanélu najdete viechny potiebné diskuse a listy pro 3. lekci

Soukromi

Standardni — pfistupné viem uZivatelim v tymu v ®

Automaticky zobrazovat tento kanal v seznamu kanald viech uZivateld
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Kontrola oznameni

Podivejte se, co se déje v predmétu vybérem ikony
A Aktivita na panelu aplikaci.

Informacni kanal v

Microsoft Teams 4

263 Alena zminil(a) Ceétina 15:03
sloh

Cestina sloh > Obecné
Cestina sloh Rikala jsem si, Ze bychom tady mohl...

803 Zminéna zadani 3.4,
Algebra

Algebra > Obecné
Vyhodnotit vyrazy — doméci tikol na péatek & 10 |...

¢55 Zminéna zadani 1.4
Fyzikalni védy

Fyzikdlni védy > Obecné

Zprava o cviceni — 10 | Termin: 10. dubna

€63 Zminéna zadani 31.3.
Cestina sloh

Cetina sloh > Obecné
Esej | Termin: 1. dubna

€93 Zminéna zadani 30.3.
Fyzikalni védy

Fyzikdlni védy > Obecné

Zkusebni zadani | Termin: 31. biezna
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Komunikujte

V Teams vytvarejte zpravy a virtualné se potkejte se studenty
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Poslete tride zpravu

Zadani  20.3, 10:22

. , . Vyhodnatit vyrazy -
1. Pokud chcete vytvorit zpravu pro celou tridu domaci tkol na stiedu & 3
daného predmétu, kliknéte na Tymy &g a vyberte tym Termirs 1, dubna
predmétu a kanal. e

2. Vyberte kartu Prispévky.

. v , .v , ¢« Odpovédét
3. Kliknéte do pole pro psani textu, napiste zpravu

a kliknéte na Poslat B.

Algebra Jenom pfipominam, ze pravé zacinaji moje online konzultac¢ni hodiny!

4. Pokud chcete dat o svém prispévku védét vsem, |
pouZijte @ a nazev predmétu. Priklad: @Algebra. ¥ ¢ © @B > f E Y ESE &

Zahajeni konverzace s jednim
studentem nebo se skupinou
studentu

Microsoft Teams vyl

P
Komu: @ Filip Safranek X

'

Chat

Posledni Kontakty

~ Pfipnuto

f Napavéda k biologii 22.1,
Vy: V horni ¢asti tohoto kanélu pfibyla nova karta...

~ Posledni

e Novy chat

Alena Valentova 14.3.
@ Vy: Alena Valentova Uréité. Budu k dispozici nejpo...

1. V horni ¢asti aplikace kliknéte na Novy chat £ .

2. Do pole Komu: zadejte jména studentd, kterym
chcete napsat.

3. Do pole pro psani textu, napiste zpravu a kliknéte
na Poslat &.
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Odpovidani na konverzaci

Prispévky v kanalech jsou ve vlaknech jako prispévky
na socialnich sitich. Pomoci odpovédi pod plivodnim
prispévkem muzete udrzovat vSsechny zpravy v
konverzaci, pohromadé.

1. Najdéte vlakno konverzace, na kterou chcete
odpovédét.

2. Kliknéte na Odpovédét napiste zpravu a kliknéte
na Poslat >.

pdpovadat

A ¢ OB RS QBDEE ve QB -
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Oznameni

, . ey e weis J Oznameni v  Kazdy mizZe od
Funkce Oznameni vdm umoziiuje pfitdhnout 5 8

pozornost studentu k dllezitym prispévkim.

[ Nova konverzace !

1. Pole pro psani textu rozbalite tak, ze vyberte

Formatovat A-. <J Oznameni

2. Pro prizpusobeni prispévku vyberte Oznameni
a Vybrat barvu pozadi.

<J Ozndmeni ~  Kazdy maze odpovédét (@) Publikovat ve vice kanalech

B I U S’ -9.. A 2A Qdstavec Ix = L= = %E 99 @ (/') E ﬁ '

=]

Zitra maji termin dioramata.

Nezapomente!

Obecné Nasdilejte prosim Flipgrid se svym diordmatem pro nasi virtualni védeckou konferenci zitra odpoledne.

A ¢ ©@ W E B LUYEvYvOQB - B
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Pridejte trochu zabavy pomoci
nalepek a mnoho dalsiho

+  Kliknéte na Nalepka [ pod polem pro psani
textu a vyberte si ze Skaly vlastnich nalepek
Microsoft Education.

. Vyberte Emoji © pro emotikony a Giphy (¥
pro animované obrazky GIF.

»

DHesO2BfR o

Oblibené

Pratelské pfiser...

Ovocny tym

Domaci zvirata...

Planety

Periodicti kam...

Pratelé pro do...

Koralovy uUtes
Prilivové jezirko
Hluboké more

A

Hledat I Q

Oblibené nalepky a mémy

&y

/‘/‘ S0 T
&~

=

¢ @@ B > Q0 WEY®HVveQ
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Naplanovani virtualni schuzky
pro vas predmét

Pomoci schiizek v Teams miizete planovat virtualni
prezentace a diskuse pro cely predmét.

1. Vyberte Kalendar a.
2. Kliknéte na + Nova schiizka.

3. Schiizku pojmenujte a zvolte datum a cas. Muzete
taky rozhodnout, jestli se ma schizka opakovat
kazdy den nebo kazdy tyden. Pridejte dalsi
podrobnosti.

4. \lyberte Pridat kanal, ¢imz zobrazte seznam tymt

predmétu a jejich kanald, a pak vyberte kanal, ve
kterém se sejdete.

Tip: Kdyz vyberete v tymu predmétu kanal, kde
chcete svolat schiizku, ulozi se vSechny nahravky a
zdroje, které jsou v této schlzce sdilené. Ke
schlizce se budou moct pfipojit vSichni studenti.

Aktivita

Chat

ese
g
Tymy

Zadani

Kalendar

Kalendar C1 Sejit se hned -+ Nova schiizka
Eﬂ Dnes < > Duben 2020 [Z] Pracovni tyden v/
Pondeéli Utery Streda Cturtek Patek
12:00
Nova schiizka Podrobnosti Pomocnik pro planovani
Casové pasmo: (UTC+01:00) Praha, Bratislava, Budapest, Bélehrad, Lublan ~ Moznosti odpovédi v
Pridat nazev
Pridat povinné tcastniky + Nepovinni
17.4.2020 13:00 17.4.2020 13:30 v 30min @  Celyden
Neopakuje se
Pridat kanal
A E Algebra
Obecné
Koutek extra kredit(
Pomoc s domacimi ikoly = = iE 0y @ = H 9 C

» ﬂ Biologie @

» _, Chemie 301
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Naplanovani virtualni schuzky :
pro vas predmeét (pokracovani) 2

5. Ted' si zkontrolujte podrobnosti o schiizce. Az to
budete mit, vyberte Poslat. Tim se schtizka prida do
vaseho kalendare i do kalendare studentd.

Poznamka: Prectéte si dalsi informace o
osvédcenych postupech pro poradani schiizek
predmétu a udrzeni bezpecnosti béhem schlizek
se studenty.

8

Aplikace

Napovéda

o

Microsoft Teams 4 Vyhledejte nebo zadejte pfikaz

Nova schiizka Podrobnosti  Pomocnik pro planovani Zaviit

Casové péasmo: (UTC+01:00) Praha, Bratislava, Budapest, Bélehrad, Lublarn

Ve

()

Pomoc s domacimi tkoly na tento tyden

Pfidat povinné tcastniky

+ Nepovinni
14. 4. 2020 11:30 v
14. 4. 2020 12:30 ¥ 1h @  Celyden
Probihd vZdy v tento den: atery od 14. 4. v
B Algebra > Pomoc s domacimi ukoly
Pfidat misto konani
B 7 U S % A M odstaec~ I, = == s
Potrebujete pomoc s domacimi tkoly?
Kazdy tyden v budu online v nasem kanélu pro pomoc s domacimi tkoly.

Publikujte prosim své dotazy na chatu schlizky. Vyvolam vés a nastavim vas jako prezentujici, az
budete na fadé.

Diky pfedem, Ze se budete fidit pokyny ke schiizce tfidy!

e


https://support.office.com/cs-cz/article/vytv%c3%a1%c5%99en%c3%ad-sch%c5%afzek-%c3%ba%c4%8dast-na-nich-a-jejich-pr%c3%a1ce-p%c5%99i-pou%c5%be%c3%adv%c3%a1n%c3%ad-teams-pro-d%c3%a1lkov%c3%a9-studium-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/udr%c5%been%c3%ad-bezpe%c4%8dnosti-student%c5%af-p%c5%99i-pou%c5%be%c3%adv%c3%a1n%c3%ad-sch%c5%afzek-v-teams-pro-d%c3%a1lkov%c3%a9-studium-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
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Setkani se studenty pomoci
videohovort a hlasovych hovort

Pouzivejte video nebo audio konverzace v Teams pfi schiizkach
se studenty po jednom nebo ve skupinach.

1. Vyberte Novy chat 4.
2. Do pole Komu: zadejte jména jednoho nebo vice studentd.

3. Vyberte Videohovor @« pokud chcete schiizku s pouzitim
videa nebo Hlasovy hovor \ v pfipadé, Ze chcete pouzit jenom
zvuk.

Se studenty se také muzete setkat zivym vstupem v existujicim
chatu.

1. Z listy aplikaci vyberte B} Chat a pak vyberte chat, na kterém
se chcete setkat.

2. Vyberte Videohovor @¢ nebo Hlasovy hovor \ . tim zahjjite
schlizku s konkrétnim studentem nebo skupinou studentu.

Tip: Pokud chcete naplanovat schlizku predem, vyberte
KalendaF > + Nova schiizka.

Microsoft Teams

Chat Posledni Kontakty

.
Komu: @ Filip Safranek X

* Pfipnuto

Napavéda k biologii 221
Viy: V horni casti toehoto kanalu pribyla nova karta...

- Posledn|

() Nowj chat

Alena Valentova 14. 3.
@ Vy: Alena Valentova Urdité. Budu k dispozici nejpo...

Kalendar

.

Hovory

3}@ Alena, Hana a Filip

/== Alena Valentova
[0 Vy: https://forms.office.com/Page...

¥ Alena: Lenka Stastna Mohli bycho...

Microsoft Teams 1
Chat Posledni Kontakty
Pripnuto
3@ Napovéda k biologii 22,1,
@ & \y:V horni ¢asti tohoto kandlu...
Posledni
3 Alena a Blanka 14:35
f Byl piidan uZivatel.
Odevzdani zadani 9.4,
Alena: Dobry den, pani Stastna!
9. 4.

6. 4.

§
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Pripojeni se ke schiizce a jeji sprava

Pripojte se ke schuzce, kterou jste naplanovali, nebo
vas nékdo pozval.

1. Prejdéte na Kalendar P vyhledejte schiazku, ke
které se chcete pripojit.

2. Otevrete schizku a vyberte Pripojit se.

3. Zkontrolujte svoje vstupy zvuku i videa, zapnéte
kameru a zruste ztlumeni mikrofonu, aby vas bylo
slyset. Vyberte PFipojit se a pridejte se ke schuizce.

Microsoft Teams £ yhl

KalendaF

5] bnes < > Duben 2020 -

13 14
Pondéli Utery
N 15 ER%)

m

Tydenni schizka uéiteld véd
Utitelé véd Gymnaézia U feky / Obe 80

Microsoft Teams 4 Vyhledejte nebo zadejte prikaz

Tydenni schiizka uéitel(i véd chat Podrobnosti  Pomocnik pro planovani

Zvolte nastaveni zvuku a videa pro

Pomoc s domacimi tikoly na tento tyden

Pripojit se®

@ & piizpasobené nastavens

Zavfit

(T
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Jak pouzivat panel nastroji béhem schtizky

Poznamka: Prectéte si

dalsi informace o sprave

roli schizek, Ucasti
studentld a udrzeni
bezpecnosti béhem
schlizek se studenty.

Zapnout nebo vypnout vase video.

Ztlumeni nebo zruseni ztlumeni
mikrofonu.

Microsoft Teams

4 Q_ Hledat

Sdileni obrazovky nebo
dokumentu.

Pristup k dalsi ovladacim prvkim hovoru.

Zaéit schiizku nahravat, zménit nastaveni
zarizeni a dalsi.

Odesilat zpravy chatu, sdilet
odkazy, pridavat soubory a
dalsi. Zdroje, které nasdilite,
budou k dispozici po schiizce.

Opustit schiizku. Schizka bude
pokracovat i po vasem odchodu.

Pridat ke schiizce ucastniky.


https://support.office.com/cs-cz/article/vytv%c3%a1%c5%99en%c3%ad-sch%c5%afzek-%c3%ba%c4%8dast-na-nich-a-jejich-pr%c3%a1ce-p%c5%99i-pou%c5%be%c3%adv%c3%a1n%c3%ad-teams-pro-d%c3%a1lkov%c3%a9-studium-788d730f-2c7e-4761-a059-c9b3fe87adf7?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/udr%c5%been%c3%ad-bezpe%c4%8dnosti-student%c5%af-p%c5%99i-pou%c5%be%c3%adv%c3%a1n%c3%ad-sch%c5%afzek-v-teams-pro-d%c3%a1lkov%c3%a9-studium-f00fa399-0473-4d31-ab72-644c137e11c8?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
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Sdilejte a usporadejte si
soubory

Sdilejte soubory v konverzacich a pomoci karty Soubory je sledujte



Microsoft Teams pro vzdélavani | Uvodni pfirucka pro pedagogy

Sdileni souboru

Kazdy soubor, ktery sdilite v kanalu nebo chatu, mazou
otevrit vSichni studenti daného kanalu nebo chatu.

Tip: Teams velmi dobre pracuje s dokumenty
Microsoft Office.

1. V konverzaci kanalu kliknéte pod polem pro psani
textu na PFipojit Z.

2. Vyberte si z téchto moznosti:
Posledni
Prochazet tymy a kanaly
OneDrive
Nahrat z pocitace

3. Vyberte soubor > Sdilejte soubor.

Pokud nahravate soubor ze svého pocitace, vyberte
soubor, kliknéte na Otevfit a pak Poslat &>.

Soubor, ktery sdilite, najdete na karté Soubory.

Posledni

O
@4 Prochazet tymy a kanaly

)

OneDrive

E

Nahrat z pocitace

Ay ¢ © @ & Q-

nejnovéjsi statistika pro

i, Cheete-li nékoho zmin

-;i Obecné piispévky Soubory Remote w

+ Nové ~ 1 Nahrat ~ <& Synchronizov


https://support.office.com/cs-cz/article/skv%c4%9bl%c3%a9-mo%c5%benosti-pr%c3%a1ce-s-office-6fe70269-b9a4-4ef0-a96e-7a5858b3bd5a?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
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Pridani vyukovych materialu

Mate dllezité soubory, které nechcete, aby studenti
upravovali, jako napriklad sylabus nebo pravidla
predmétu? Slozka Materialy predmétu je skvélé misto
kam je nahrat.

1. Prejdéte do tymu predmétu a vyberte kanal
Obecné.

2. Vyberte kartu Soubory a potom slozku Vyukové
materialy.

3. Vyberte Nahrat a m{izete tak pridat soubory z
OneDrive nebo zafrizeni.

Microsoft Teams

Q_ Obecné Piispévky Soubory

-
+ Nové ~ T Nahrat v~ 3 Syr

General

< Vsechny tymy

Fyzikalni védy

Nazev
Obecné O Vijukové materialy
Aplikace pro vyuku

Studenti fyziky 8 a Historie_prizkumu_slunecni

Vyhledejte nebo zade

—;1_ Obecné Ppiispévky Soubory Poznamke

+ Nové v 1 Nahrat v <3 Synchronizov.

cenert > v

Slozka

D Nazev ~~
—  Projekty o fyzikalnich silach Zemé
—  Projekty o geologii

—  Projekty o gravitaci
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Zadani a znamky

Vytvarejte zadani, hodnoceni a sledovani pokroku studentu - to vse v Teams.
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Vytvoreni zadani
1. Prejdéte do tymu predmétu, vyberte kanal

Obecné a vyberte kartu Zadani.
2. Vyberte Vytvorit > Zadani.

Obecné Prispévky Soubory Pozndmkovy blok pfedmétu  Zadani  Znamky

1

Kviz

Z existujictho
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K zadani pridejte podrobnosti

u Obecné Piispévky Soubory Poznamkovy blok piedmétu  Zadani  Znamky —+ D o Sejitse
Jediné, co musite u zadani zadat, je nazev. VSechna -

ostatni pole jsou volitelna.

Nové zadani Zahodit Ulozit

Nazev (povinny)

- Nazev (povinné)

- K zadani muzete pfiradit vice predmétl, nebo Ctenaisky denik 44
jednotlivé studenty z jednoho predmétu. < Phidat kategeri
Pokyny

- Pridejte dalsi pokyny

Zadejte pokyny.

- Pridejte zdroje. (Viz stranka 28.) @ pidat zdroj
Body
- Vyberte datum a cas splnéni. (Viz stranka 29.) S bod
. DOStu pné body dH pridat sadu hodnoticich kritérii
Zadat
- Pridejte sadu hodnoticich kritérii hodnoceni. Zektina sloh 5 [Naichni student o
Ve . .o Nepfifazovat studentdm pfidanym k tomuto pfedmétu v budoucnu. Upravi
- PFidejte kategorii. R o e
Termin - datum Termin - éas
7. dubna 2020 & 11:59 ®©
. . 7 7 7 7 Zadani se bude publikovat ckamzité a pozdni odevzdani budou povolena. Upravit
Tip: Pokud chcete znovu stejné zadani, kvizy a | | '
Nastaveni
dalsi, prectéte si podrobné pokyny.
Turniti
Q' D:::IH::M‘;.- pro toto zadani se nebudou synchronizovat s Turnitin C e

Az skoncite, vyberte Zadat. Pokud chcete zadani ulozit
jako koncept, vyberte Ulozit.


https://support.office.com/cs-cz/article/p%c5%99i%c5%99azen%c3%ad-pr%c3%a1ce-v%c3%adce-t%c5%99%c3%add%c3%a1m-najednou-e7d4eb6d-f2d8-486f-b412-69789bd9d009?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/p%c5%99i%c5%99azen%c3%ad-pr%c3%a1ce-jednotliv%c3%bdm-student%c5%afm-37809738-57e6-4176-86c5-751adfe0e03a?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/vytv%c3%a1%c5%99en%c3%ad-a-spr%c3%a1va-gradace-rubrics-v-microsoft-teams-68292a5f-f582-4a41-8ba3-8c96288ec5ca?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/p%c5%99id%c3%a1n%c3%ad-kategorie-k-zad%c3%a1n%c3%ad-0badfcfb-51f8-4dec-b278-358dfaea2983?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.microsoft.com/cs-cz/office/microsoft-teams-5aa4431a-8a3c-4aa5-87a6-b6401abea114?ui=cs-cz&rs=cs-cz&ad=cz
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Dalsi informace o pridavani zdrojt
1. Vyberte Pridat zdroje a pak vyberte existujici
soubor nebo vytvorte prazdny dokument Office

365 jako zadani pro kazdého studenta.

2. Vyberte Pripojit.

«  Vychozi nastaveni pro soubor bude Studenti
nemuzZou upravovat, coZz znamena, Ze se
jedna o dokument, ktery je jen pro cteni.
Tato moznost je skvéla pro odborné
materialy.

« Vyberte Dalsi moznosti ¢+ > Studenti
upravuji vlastni kopii, tak mizete rozdat
stejny dokument kazdému studentovi. Ten
ho bude moct upravit a odevzdat.

() Pridat kategorii
Pokyny

Zadejte pokyny.

= Ctenafsky denik.docx

~  Studenti nemizou upravovat

@ Pridat zdroje

Body
Bez bodU

@ Pridat sadu hodnoticich kritérii

Studenti upravuiji vlastni kopii.

Studenti nemdzou upravovat v/

B Oteviit v Teams
il Otevfit ve Wordu
il Oteviit ve Wordu Online

J Stahnout

@ Odebrat
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Zvolte casovou osu odevzdani

1. Pokud chcete nastavit, kdy se ma zadani odeslat
nebo jestli chcete pfijimat opozdéna odevzdani,
pod polem s terminem splnéni vyberte Upravit.

2. Vyberte pozadované moznosti a kliknéte na
Hotovo.

Poznamka: Ve vychozim nastaveni se nevybere
zadné datum uzavreni, coz umozni studentim i
opozdéné odevzdani.

Upravit ¢asovou osu zadani
Naplanovat zadani na dobu v budoucnosti

Datum publikovani Cas publikovani

P4, 17. dubna 2020 10:13 ®©

Termin — datum

Termin — datum Termin - ¢as

Po, 27. dubna 2020 12:59 @
Datum uzavieni
Datum uzavreni Cas uzavieni

Po, 27. dubna 2020 12:59 @

Zadani bude publikovano v patek 17. dubna v 10:13 a ma termin do pondéli 27. dubna v 12:59.
Pozdni odevzdani je povolené.
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Zobrazit znamky

Sledovani pokroku studentt a pristup ke znamce na
karté Znamky.

1. Pfejdéte do tymu predmétu, vyberte kanal
Obecné a vyberte kartu Znamky.

Zadani se zobrazi ve sloupcich a studenti v fadcich.
Zadani se rozradi podle terminu splnéni, nejblizsi
datum bude na zacatku. Pokud chcete pokracovat v
prohlizeni zadani, posunujte se vertikalné nebo
horizontalné.

Prace studentl budou mit riizné statusy:

« Zobrazeno - student si zadani otevrel a
zobrazil.

« Odevzdano - Student praci odevzdal a vy ji
muzete oznamkovat.

« Vraceno nebo body - Kdyz jste studentovu praci
oznamkovali, zobrazi se prirazené body. Uvidite
Vraceno, pokud se prace nehodnoti body.

- Prazdné - Zatim se zadanim nikdo provedlI
zadnou akci.

Microsoft Teams

a . ) 3
: < Vsechny tymy E Obecné piispevky
Chat @ Termin: 3. dubna
ate
..'
Tymy
Algebra
Zadani Obecné Q_ Hledat studenty
22 Koutek extra kreditd
Kalendaf Skupina4 & @ Bures, Pavel
% Pomoc s domécimi tikoly
| @ Hanzlova, Daniela
E Obecné Ppiispivky Soubory  Poznamkowy blok piedmétu  Zadani  Zndmly  Prehledy = ¢ O 3 Sejitse

Termin: 3. dubna

o

z

8 Exportovat do Excely

Vyhodnotit Vyhodnotit Vyhednotit Vyhodnotit Vyhednotit
vyrazy - wyrazy - vyrazy - wyrazy - vyrazy -

ichsowa, Renata

Spousta, Rudolf

Skofepa, Matéj

ukes, Jakub

000060000000 .

4 Vyhledejte nebo zadejte prikaz.

Soubory Poznamkovy blok pfedmétu  Zadani  Znamky

Vyhodnotit
vyrazy —

3. dubna - Pocet bodu: 100

Vyhodnotit
vyrazy —

1. dubna - Pocet bodu: 100

s
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Zahajeni hodnoceni

Kdyz chcete upravit libovolnou bunku na karté
Znamek, kliknéte na ni.

1. Pokud chcete zacit s hodnocenim, vyberte v bunce
Dalsi moznosti +++ a pak Otevrit praci studenta.

2. Tim se otevre zadani studentt s poli Slovni
hodnoceni a Body, kterd miizete vyplnit.

3. Pokud chcete zapsat komentare k samotnému
dokumentu, vyberte Upravit dokument a pak bud’
vyberte moznost upravit v desktopové aplikaci nebo
ve webovém prohlizeci.

4. Kliknutim na Sipky vedle studentova jména
muzete prechazet mezi jednotlivymi zadanimi
student.

5. Az budete hotovi a budete se chtit vratit ke
konkrétnimu zadani, vyberte Navrat. Znamena to, ze
budou upozornéni a uvidite vasi zpétnou vazbu.

Oteviit praci studenta

Zaviit

ivni ttecka | # Upravitdokument = BEP Tisk e

ena Valentovs
E' Upravit v desktopové aplikaci @ PR
Umoit plnou funkénost
Micros:

Upravit v prohlizeci
Rychié zmény mizete udélat piimo Zobrazit historii
tady pomodi aplikace Word,

B Dokument.docx

Slovni hodnoceni

Skvéla prace! Podivejte se prosim
na mou poznamku u otazky & 3

Body

/100

/ Upravit dokument = & Tisk ~ ee
m Upravit v desktopové aplikaci
Umoznuje vyuzit plnou funkénost
Microsoft Wordu.

m Upravit v prohlizeci
Rychlé zmény mazete udélat pfimo

tady pomaci aplikace Word.
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Vratit vice znamek najednou

1. Pokud chcete vratit vic nez jednu znamku
studenta soucasné, kliknéte na kartu Zadani.

2. Vyberte zadani.

3. Tady muzete zadat zpétnou vazbu a body,
aniz byste studentovu praci otevreli.

4. Pomoci zaskrtavacich policek vyberte, kterou
studentskou praci vratite nebo jestli chcete
Vybrat vse.

5. Kliknéte na Navrat.

Tip: Prectéte si dalsi informace o karté
Znamek a posouzeni praci studentu.

Obecné Ppiispsvky Soubory Poznamkovy blok piedmétu Zadani Dalsi(7) @) ~ + « O @ sqitse

< Zpet Upravit zadani Studentské zobrazeni

Bernoulliho rovnice — zakon
zachovani mechanické energie

O Let

Termin: zitra v 11:59

Oznamkovat (1)

Jméno

@ Safranek, Filip

Horackova, Tereza

Oznamkovano (25)

Stav

€’ Vraceno

Vraceno

o Exportovat do Excelu Navrat (1)

Holy, Vaclav €’ Vraceno

Fuchsova, Renata € \Vraceno

@ Markova, Marie €« \Vraceno

Hledat studenty Q
Slovni hodnoceni /50

(%) 38

88

Kredity navic!

(%) 31
(#] 19
(#] 47


https://support.office.com/cs-cz/article/sledov%c3%a1n%c3%ad-pr%c5%afb%c4%9bhu-student%c5%af-na-kart%c4%9b-zn%c3%a1mky-bc76ffde-bbf7-4db6-b443-735a07e32de0?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
https://support.office.com/cs-cz/article/kontrola-vr%c3%a1cen%c3%ad-a-vracen%c3%ad-zad%c3%a1n%c3%ad-pomoc%c3%ad-smy%c4%8dky-zp%c4%9btn%c3%a9-vazby-63e5efdd-be09-47f0-87ea-e8e4bcb45aa4?ui=cs-CZ&rs=cs-CZ&ad=CZ
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Poznamkovy blok
predmetu v Teams

Pro praci, aktivity a spolupraci ve tridé vyuzijte preddefinovany Poznamkovy blok tymu predmeétu.
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Nastaveni Poznamkového bloku
predmeétu

Poznamkovy blok predmétu nabizi vsem
studentim misto, kde si mizou délat poznamky
a spolupracovat se tridou.

1. Pro jeho nastaveni prejdéte do tymu
predmétu a vyberte kanal | Obecné.

2. Vyberte kartu Poznamkovy blok predmétu a
vyberte Nastavit onenotovy poznamkovy blok
predmétu.

3. Postupujte podle pokynQ pro nastaveni.

Dalsi informace: Pouziti poznamkového bloku
predmétu v Teams.

—:z Obecné Prispévky Soubory Poznamkovy blok predmétu Za

R

1 ] [ I i I - .

Nabidnéte studentiim soukromy prostor pro
poznamky a platformu pro spolupraci.

Nastavit onenotovy poznamkovy blok predmétu



https://support.microsoft.com/cs-cz/office/pou%c5%beit%c3%ad-onenotov%c3%a9ho-pozn%c3%a1mkov%c3%a9ho-bloku-p%c5%99edm%c4%9btu-v-aplikaci-microsoft-teams-bd77f11f-27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440?ui=cs-cz&rs=cs-cz&ad=cz

Microsoft Teams pro vzdélavani | Uvodni pfirucka pro pedagogy

Dalsi zdroje
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Zdroje v Microsoft Teams

Potrebujete hned napovédu Teams?

Pokud chcete najit odpovédi bez opusténi
aplikace, vyberte () Napovédu.

Microsoft Educator Center . .
Prozkoumejte nase nastroje s —|
profesnim rozvojem vlastnim tempem.

=

education.microsoft.com

Centrum napovédy Education

Najdéte rychle odpovédi podle produktu.

support.office.com/education



https://support.office.com/cs-cz/education
https://education.microsoft.com/cs-cz

